DAI HOC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG DAI HOC QUOC TE
S6: 748 /QD-DHQT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 08 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh Céng tac C6 van hoc tp tai
Trwong Pai hoc Quoc te thugc Pai hoc Quoc gia Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC QUOC TE

Can cir Quyét dinh so 260/2003/0P-TTg ngay 05 thang 12 nam 2003 ciia Thi tiedng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Quéc té thuée Pai hoc Quoc gia Thanh phéd
H6 Chi Minh;

Can cvr Luat Giao duc Pai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt suwa doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc Pai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Théng tw s6 16/2015/TT-BGDDT ngay 12 thang 8 nam 2015 cia B trucng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché danh gid két qud rén luyén cia ngueoi hoc
dwoc dao tao trinh do dai hoc hé chinh quy;
Can cir Thong tw s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thang 4 nam 2016 ciia B trudng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién doi véi chiwong trinh ddo tao dai
hoc hé chinh quy,
Can cir Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18 thang 3 nam 2021 cia Bé trieong
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché dao tao trinh do dai hoc;
Can cir Nghi quyét sé 18/NO-HPT ngay 16 thang 5 nam 2022 cua Hoi dong Truong
Pai hoc Quéc 1é vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc
Québc té, PHOG-HCM;

Can cir Quyét dinh so 261/0P-PHOG-TCCB ngay 05 thang 4 nam 2010 cia Gidm
déc Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién
quyén tw chi, tw chiu trach nhiém doi véi cdc truong dai hoc thanh vién,

Can cir Quyét dinh sé 867/0D-PDHOG ngay 17 thang 8 nam 2016 cia Giam doc Pai
hoc Quoc gia Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché té chire va hoat dong
cua Truwong Pai hoc thanh vién va khoa truc thuoc Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hé6 Chi
Minh,

Can cir Quyét dinh sé 262/0D-DHOG ngay 20 thang 4 nam 2017 cia Gidm doc Pai
hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc,
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Can cir Quyét dinh sé 719/0D-PHOT ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Hiéu trudng
truong Dai hoc Quéc té vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo hé th(fng tin chi
tai truong Dai hoc Quéc té;

Can cir Quyét dinh s6 444/0D-DHOT ngay 14 thing 8 nam 2020 cua Hiéu trudng
triwong Pai hoc Qudc té vé phdn céng cong tac cdc thanh vién Ban Gidm hiéu;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Phong Pdo tao Pai hoc truong Pai hoc Quéc té tai
To trinh s6 306/TTr-PTPH ngay 06 thang 9 nam 2022.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh céng tac C6 vén hoc tap tai
Trudng Pai hoc Qudc té thudc Pai hoc Qudc gia Thanh phd Ho Chi Minh”.

Piéu 2. Quy dinh nay ap dung tir nim hoc 2022 — 2023 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Phong Pao tao Pai hoc, Truong cac don vi, ¢ van hoc tap,
can bo giang day, sinh vién va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: W~ _

- PHQG-HCM (dé béo c4o);

- Ban DPao tao-DHQG HCM (dé bao céo);
- Ban Giam hiéu (dé bao céo);

- Céc don vi (dé thyc hién);

- Luu: VT, DPTPH.




DAI HQC QUOC 9 ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHA'MIX 3 Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

/Y DINH

e G0 eZfap tai truong Pai hoc Quéc té

thu¢c Dai 9 uoc gia Thanh pho Hb Chi Minh

(Kém theo Quyét dznh 50748 /0P-PHOT ngay 08 thang 9 nam 2022
ciia Hiéu triwong Trirong Pai hoc Quoc té)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh ché do 1am viéc d6i véi vién chirc, nguoi lao dong duoc
phén cong lam cong tac ¢ van hoc tap cho sinh vién dai hoc chinh quy cua trudng Dai
hoc Quéc té bao gdm: diéu kién, tiéu chuan co Van hoc tap va thot gian thyc hién nhiém
vu; nhiém vy, trach nhiém va quyen han cua cb van hoc tap; ndi dung chi tiét cOng tac cd
van hoc tap; td chure thyuc hién.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac don vi, ca nhan lién quan trong cong tac cd van
hoc tap cua truong Pai hoc Quéc té.

Pi¢u 2. Khai ni¢m c6 lién quan

1. Cong tac cd van hoc tap la cong tac tu van, huéng dan sinh vién trong qua trinh
hoc tap tai Truong theo dung quy ché, quy dinh vé dao tao va theo chwong trinh dao tao
cua sinh vién.

2. Cong tac chu nhiém 16p 1a cong tac hd tro quan 1y, hudng dan cac hoat dong hoc
tap va rén luyén cua 16p sinh vién.

3. Hi¢u trudéng Nha truong quyét dinh phan cong mot nhan sy thyc hién 02 nhiém
vu cong tac ¢ vén hoc tap va chi nhi€m 16p sinh vién theo dé nghi cia trudéng Khoa/Bo
mon va goi chung 13 ¢b vén hoc tap.

4. Lop sinh vién trong quy dinh nay 1a 16p c6 khoang 30-50 sinh vién thudc cung 01
Khoa/B6 mon, cung khéa hoc, cing nganh hodc nganh dao tao gin giéng nhau.

5. Danh muc céc tir viét tat:

PHQG-HCM Pai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh
CVHT Cé van hoc tap

CTPbT Chuong trinh dao tao

P.ODTBH Phong Pao tao Dai hoc

P.CTSV Phong Cong tac Sinh vién

SV Sinh vién
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Pi¢u 3. Muc dich ciia cong tic CVHT

1. Gil}p Ban Gidam hiéu, 1anh dao cac Khoa, B mon va cac don vi churc ndng trong
cong tac ho tro va quan Iy SV.

2. Tu van, hd tro, gitp d& SV thuc hi¢n tdt nhiém vu hoc tap, rén luyén, sinh hoat
trong sudt qua trinh hoc tap tai Trudng.

3. Nhiém vu cu thé: CVHT theo ddi, nim bt tinh hinh cua 16p, SV; kip thoi dé xult
bién phap xtr Iy doi voi nhitng tinh hudng phat sinh trong qua trinh dao tao; cung cap
thong tin va ¥ kién lam co s& cho cong tac danh gia hang ndm, xem xét khen thudng, ky
luat SV.

4. La mot trong nhiing c?n ctr dé danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong, xét
danh hi¢u thi dua hang nam d6i v6i nhan sy dugc phan cong lam CVHT.

Chuong I1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CVHT VA THOI GIAN THU'C HIEN
NHIEM VU
Diéu 4. Diéu kién, tiéu chuin ciia CVHT
1. CVHT la giang vién, nghién ctru vién da ky Hop d6ng thoi han tir 03 nam trg 1én

va dang lam viéc truc tiép tai Truong; co it nhdt 01 nim kinh nghiém cong tic trong
nganh dao tao ma 16p SV dang theo hoc.

2. Mot 16p SV dugc phan cong 01 CVHT, khong qua 50 SV/16p. Mot CVHT dam
nhiém cong taic CVHT khong qua 01 16p SV.

3. Cac trudng hop ngoai 1¢ s& do Ban Giam hiéu quyét dinh.

Piéu 5. Thoi gian thwe hién nhiém vu cia CVHT

1. CVHT dugc phan cong vao ddu mdi khoa hoc va theo sudt thoi gian dao tao cua
CTDT cua 16p d6 (trong truong hop 16p bao gom cac SV thude cac CTDT khac nhau thi
tinh theo thoi gian dao tao dai nhat).

2. Sau khi hét thoi gian ddo tao cia 16p SV duoc phan cong, CVHT van c6 trach
nhiém ti€p tuc thuc 7hién cong tdc CVHT cho cac SV con lai cua 16p d6 chua hoan thanh
CTDT, nhung c6 thé dugc phan cong nhiém vu CVHT cho 16p SV khéc.

Chuong 111
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CVHT

Pi¢u 6. Nhiém vu, trach nhiém

1. Hoc tép, nghién ciu, nim vimng va thuong xuyén cap nhat, tu van cho SV nhiing
thay do1, bo sung ctia cac ndi dung sau nham phuc vu cho cong tac CVHT:

a) Muc ti€u dao tao, ndi dung, chuong trinh, phuong phép dao tao, ké hoach hoc tap
cua l6p SV dugc phan cong;

b) Quy ché cua Bo Qiéo duc va DPao tao, Quy ché hoc vu, céac Quy ché, Quy dinh,
Noi quy cua Nha truong vé hoc tap, rén luyén va cong tac SV;

) ¢) Céc chinh sach cua Nha truong vé hoc béng, khen thudng, ky ludt, hoc phi va céc
ché do chinh sach khac;

d) Cac quy dinh va hudong dan cia Khoa/B¢ mén quan ly nganh dao tao cua 16p SV;
10 trinh, ké hoach thuc hién dang ky mon hoc mdi hoc ky;
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d) Chirc nang, nhiém vu va cac quy dinh, huong dan cta cac don vi lién quan trong
cong tac SV (dé hudng dan SV tim hi€u thong tin, lién hé cong viéc lién quan dén qua
trinh hoc tp va ren luyén);

2. T6 chire gap g& SV, chu tri cac buéi hop 16p, thong bao thoi gian hop 16p va ndp
bién ban hop 16p dinh ky vé P.CTSV sau moi buoi hop l('rp

3. Thong bao va hudng dan SV dang ky hoc phan mdi hoc ky; thong qua tinh hinh,
két qua hoc tdp ciia SV dé tu van, huéng dan SV ding ky, diéu chinh ké hoach hoc tap
cho phu hop v6i nang luc va hoan canh; tu van cho SV xay dung ké hoach hoc tap phu
hop cho toan khoéa hoc; hudéng dan SV thuc hién kl}iéu nai, di€u chir}h thoi khoa biép.
Can ct trén CTDT va két qua hoc tap cua tung SV dé tu van cho SV s06 tin chi, hoc phan
chon dang ky trong hoc ky.

4. Giam sat két qua hoc tap, ndm rd hoc lyc va tién dd hoc tap cua cac SV trong 16p,
bao cdo Khoa/B moén, thong bao voi gia dinh SV theo chinh sach chung cua Nha truong
dé canh bao két qua hoc tap theo timg hoc ky nham giup cho SV ¢6 két qua hoc tap kém
diéu chinh va lap phuong an hoc tép thich hop dé co thé t6t nghiép trong thoi han t61 da
dugc phép theo hoc CTPT. C6 \{én th: tap co trach nhiém gitt lién lac voi gia dinh SV dé
xac minh thong tin cua SV khi can thiét.

5. Quan li 16p SV, thong tin ca nhan SV; giéi thidu nhan sy dé bélu Ban Can sy 16p;
nam viing tinh hinh hoc tap, rén luyén ciia cac SV trong 16p dé cung cap thong tin, tu van
cho lanh dao Khoa/B6 mén va Ban Giam hiéu Nha truong khi can thiét. Cung cap thong
tin, tu \ian cho phu huynh SV va P.CTSV cac truong hop rlqu, d:;}c thi can phdi hop can
thiép ho tro SV trong hoc tap nhu: bo hoc khong 1y do; c6 diém s6 kém trong ky thi gitra
ky, cudi ky; diéu kién tot nghiép: kho khan vé tai chinh; tham gia vao cac hoat dong trai
phap luat. Giit vai trd cau ndi, thong tin truyén tai cac phan hoi, thong bao, hoat dong cua
Nha truong téi SV va gia dinh.

. 6. Thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén SV; huéng dan, khuyén khich, tao
dieu ki@n cho SV tham gia cac hoat dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc; cac hoat dong
van, thé, my.

7. Tham du hop Ho1 d(k)ng‘ khen thuong — ky luat SV va dé xuét hinh thic khen
thuong, ky luat SV khi c6 yéu céu; tham gia cac budi tap huan cong tac CVHT, cac Hoi
nghi CTSV, Hoi nghi SV ¢6 lién quan dén cong tac CVHT.

8. Gioi thigu, d¢ cir SV tham gia thi ddu hoc thudt, thi dAu thé duc the thao cap
truong, cap PHQG-HCM, cap thanh pho, tham gia dé€ cir SV ung tuyén hoc bong ngoai
ngan sach.

9. Nédm bit tinh hinh SV gip khé khin vé hoc tap, kinh té, tim 1y va chuyén cho
P.CTSV ho tr¢ kip thoi cho SV; 1ap ho so theo doi tinh trang SV bao luu va cham soc SV
quay lai hoc tap sau thoi gian bao luu.

10. Thyc hién ché d6 bao cao theo yéu cau cia Khoa/Bé mon va Nha truong.

Diéu 7. Quyén han

1. Puoc triéu tap to chirc hop 16p bét thuong, hop ban can sy 16p, tri€u tap SV cua
16p gap CVHT dé lam viéc néu xét thdy can. Pugc yéu cau Ban Can su 16p, cac hoi
nhom, cac thanh vién trong 16p bao cédo dinh ki va dot xuét tinh hinh cta 16p dé co6 bién
phap chi dao, gop y kip thoi cac hoat dong cua 16p.

2. Puoc dé nghi Khoa,’B(f) mon, cac Phong ban chiic nang cung cép tai liéu can thiét
va cac thong tin lién quan dén cong taic CVHT.
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3‘. DPugc tham gia phat biéu y kién, dé xuat muc khen thudng hoac ky luat tai cac
Hoi dong khi ¢6 SV trong 16p dugc xem xet khen thudng, ky luat, nhung khong dugce
quyén biéu quyét (trir khi CVHT dong thoi 1a thanh vién Hoi dong).

4. Pugc cip tai khoan va quyén truy cip vao trang web Cong thong tin dao tao de
quan ly, theo ddi tinh hinh, két qua hoc tap, duyét dang ky mon hoc, ndm danh séach 16p,
thong tin ¢4 nhan cua SV 16p.

5. Puoc ding ky phong dé to chirc hop 16p.

6. C6 tham quyén huéng dan, tw van cho SV, tap the SV thyc hién quyeén khiéu nai
vé két qua khen thudéng, ky luat Ién Hoi dong khen thuong ky luat vé két qua khen
thudng, ky luat SV cua 16p phu trach.

7. Pugc quyén thong tin téi gia dinh SV vé qua trinh hoc tap va rén luyén cia SV
theo chi dao cua Nha truong.

8. Bé xuat, ’kién nghi d6i véi lanh dao Khoa va Truong cac giai phap nham giup do
SV hoan thanh t6t nhi€ém vu hoc tap va rén luyén.

9. Puoc khiéu nai va giai quyét khiéu nai c6 lién quan dén két qua déanh gia CVHT.

Chuong IV
NOI DUNG CHI TIET CONG TAC CVHT

Piéu 8. Cong tac chii nhiém 16p

1. Quan ly va bao mat thong tin ca nhan cia SV.

2. Theo d3i va nam bit tinh hinh chung cua lép, bao gém: tinh hinh hoat dong cua
Ban Cén su 16p; tinh hinh hoc tap, rén luyén, doi song cua SV, dac biét 1a SV c6 hoan
canh kho khan, SV khuyét tat, SV thudc dién bi xtr Iy hoc vu hodc ¢6 nguy co bi xu ly
hoc vu. Kip thoi thong tin cho P.CTSV, Khoa, cac don vi chirc ning cic van dé can luu
y.

3. Bé tri lich tiép SV ¢0 dinh cua timg hoc ky chinh, mdi tuan toi thiéu 02 tiét tai
van phong Khoa, B mon. Thong bao lich ti€p SV dén SV, Khoa vao dau moi hoc ky
chinh.

4. T6 chire hop 16p:

a) C\{HT lam viéc véi Ban Can sy 16p, t6 chuc hop 16p dinh ky ti thiéu 02 lan/hoc
ky chinh d¢€ sinh hoat véi 16p cac ndi dung theo quy dinh cua Trudng.

~ b) Tuy vao diéu kién cia timg 16p, CVHT quyét dinh hinh thirc t6 chirc hop 16p
bang hinh thirc gap mat tryc ti€p hodc hop tryc tuyén. CVHT can thong bao lich hop l6p
dén SV, Khoa va P.CTSV trudc khi to chire hop 16p.

c) Cac budi hop can duoc ghj nhan béng bién bfm, bao cao va n(f)p bién ban vé
Khoa/B¢ mén va P.CTSV chdm nhét 07 ngay sau khi t6 chirc hop 16p. Budi hop 16p chi
dugc ghi nhan lam can ctr danh gia xép loai CVHT khi CVHT ndp bién ban ding thoi
han.

d) Noi dung can c6 cua cac budi hop 16p dinh ky nhu sau:

- Hop 16p vao dau khoa hoc:

+Tién hanh bau hodc chi dinh Ban Can sy 16p, phan cong nhi¢m vu cu thé cho Ban
Céan sy 16p;

+Phd bién, huéng dan ndi dung co ban cia cac quy ché, quy dinh lién quan dén SV;
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‘ +Gidi thiéu CTDT, ké hoach hoc tap tuong ung vaéi 16p SV, cac diéu kién tién quyét
can luu y;

+Giai dap cac thic mic va phd bién cac nodi dung khac (néu co).

- Hop 16p vao mdi hoc ky:

+T6 chirc bau lai Ban Céan sy 16p (néu can thiét);

+Pho bién cong tac ciia hoc ky;

+Pho bién, cap nhat cac quy ché, quy dinh, thong bao méi;

+Pho bién ké hoach hoc tap cua hoc ky;

+Giéi thiéu tém tit cac mén hoc duge mo trong hoc ky;

+Huéng dan ding ky mon hoc;

+Nam bat tinh hinh cua SV, dic biét 1a SV chuyén nganh, SV khuyét tat, SV ¢
hoan canh khé khan, SV thudc dién bi xtr Iy hoc vu hoac ¢é nguy co bi xtt 1y hoc vu.

+Ném bit tinh hinh hoc tap va rén luyén cua 16p;

Tuy vao tinh hinh cu thé cia timg 16p, CVHT c¢6 thé trién khai cac ndi dung khac dé
giai quyet cac yéu cau cua Khoa va 16p.

7 d) Bén canh géc bu(f)i th’ 16p dinh ky, CVHT c6 thé t6 chirc hop 16p dot Xuét, cac
budi hop chuyén dé khi can thiét.

Piéu 9. Cong tac ¢b van hoc tip cho SV

1. Hiéu va nim rd cac quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao; cac Quy ché, Quy dinh,
Thong bao cua Truong lién quan viéc hoc tap va sinh hoat cua SV.

o2 Phéi hop cung cac don vi chue nang trong viée phé bién, huéng dan, giai dap va
nhac nho SV thuc hién ’céc Quy ché, Quy dinh, Thong bao cua Nha truong, dac bi§t la
c:cic Vé.n ban lién quan dén xir Iy hoc vu, ’thl_IC‘ hiér} nghia vu hoc phi, tham gia bao hiém y
té. Doi voi truong hop SV c6 nhitng van d¢, thac mac ngoai pham vi trach nhiém cua
CVHT hodc CVHT khong giai dap duoc thi huong dan SV dén nhiing don vi c6 trach
nhiém dé duoc giai dap.

3. Tu vén gho SV cua 16p phu trach xay dung ké hoacl} hoc tap cho toan khoa hoc;
dang ky hoc phan ¢ ting hoc ky mot cach hop ly d€ ¢ thé hoan thanh ding thoi gian
thjét ké cua khoa hoc. Thqo doi tinhrhinh, két qua hoc tap cua SV theo tung hoc ky dé tu
van cho SV dang ky va diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop.

4. Thyc hién cong tac danh gia diém rén luyén cta SV theo quy dinh.

5. Khuyén khich, tao diéu kién’ cho SV tham gia c4c hoat dong hoc thuat, nghién
curu khoa hog, rén luyén k¥ nang, tiép can doanh nghiép va cac hoat dong van, theé, my
lanh manh, bo ich.

6. Tiép SV:

a) Cong bd ’théng tin lién lac ca nhan vo1 SV nhu email, dién thoai va cac kénh
thong tin khac (néu co).

“b) BO trf va thong tin cong khai lich tiép SV (theo hoc ky chinh) téi thieu 01 tiét
chuan/thang.

7. Giam sat két’qué hoc tap, tién do hoc tap. Canh bao két qua hoc tap cho SV,
CVHT lién hé tryc tiép voi phy huynh SV d€ thong bao tinh hinh hoc tap néu SV ¢6 hoc
luc yéu trong hoc ky.
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8. Nam bét tinh hinh SV gap kho khan vé hoc tap, kinh té, tam Iy va chuyén cho
P.‘CTSV ho tro kip thoi cho SV tu van cho SV khi c6 nguyén vong bao luu, théi hoc: 1ap
ho so theo doi tinh trang SV bao luu va cham s6c SV quay lai hoc tap sau thoi gian bao
luu.
Pi¢u 10. Bio cio nhiém vu CVHT
CVHT c6 trach nhiém béo cdo dinh ky tinh hinh 16p, tinh hinh ctia SV cho lanh dao
Khoa, P.BDTPH va P.CTSV cac ndi dung sau:
1. Cac bién ban hop 16p (sau m01 budi hop 16p, CVHT ndp bién ban vé cho Khoa,
B6 moén, sau d6 Khoa, B6 mon s& tong hop va giri vé P.DTPH va P.CTSV vao ky bao
c4o cong tac CVHT cudi nam hoc).
" 2. Béo ceig cong tdc CVHT vao cudi nim hoc (CVHT nop vé Khoa, sau d6 Khoa
tong hop nop vé P.DTDH va P.CTSV).
3. Bao cao kip thoi cac hién tuong phat sinh trong SV; cac SV gép kho khan can
dugc giap do, ho trg vé Khoa, B mon va P.CTSV.
4. Cac d& nghi khen thuong, ky luat SV cua 16p (theo dot xét khen thudng hodc khi
c6 vi pham ky luét phat sinh).

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Trach nhiém cia cac don vi ¢6 lién quan
1. P.DTDH c¢6 trach nhiém chinh t0 chic, trién khai cong tic CVHT cua Nha
truong. Cu thé:

a) Tham muu Hiéu trudong ban hanh cac Quy ché, Quy dinh, Quyét dinh c6 lién
quan dén cong tic CVHT. Thong bao cic Quyét dinh nay dén Khoa, cac don vi, ca nhin
c6 lién quan.

b) Trén co so dc‘% nghi p}}én cong nhiém vu CVHT cua Khoa, tham muu cho Hiéu
truéng ban hanh Quyét dinh bé nhiém CVHT.

’ ¢) Pho bién va huéng dan cac V‘é.l’l ’bén thudc linh vuc phu trach cho CVHT. Cung
cap cac thong tin cd nhan, thong tin vé két qua hoc tap ciia SV cho CVHT.

d) Téng hop, theo ddi két qua danh gia CVHT dé 1am co s& xét danh hiéu thi dua,
khen thuong, ky luat.

d) T6 chie Hoi nghi, cac budi tap hudn CVHT.

e) Giai dap thic mac, huéng dan CVHT xur 1y cac tinh hudng phat sinh trong pham
vi nhiém vu chuyén moén dugc giao.

2. Cac Khoa, BO mon c¢6 nhiém vu phér} cong, quan ly, theo doi hoat dong, hd tro va
danh gia CVHT céac 16p SV ctua Khoa. Cuy thé:

a) Vao dau nam hoc, Khoa giri dén P.DTDH cong van phan cong CVHT ciia cac 16p
SV nam nhat va cac 16p SV c6 thay d61 CVHT.

b) Vao dau mdi hoc ky, Khoa sip xép lich tiép SV ciia CVHT va thong bao trén
trang web va bang thong tin cua Khoa.

c) Khi co thay d6i CVHT cta mét hay nhiéu 16p SV, Khoa giri cong van dé nghi

thay d6i CVHT dén P.DTPH. Truong hop CVHT di cong tac, ngh1 phép dai han tir 03
thang trd 1én, Khoa c6 trach nhiém phan cong CVHT khac dé thay thé.
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d) Vao cudi nim hoc, tha thuc hién bao cdo vé tinh hinh hoat dong cua cac
CVHT, déanh gia CVHT va gui vé P.DTPH va P.CTSV.

d) Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng vé viée phan cong, thay thé CVHT cua
Khoa, B mon quan ly.

e) Phéi hop véi cac phong chirc ning hd tro CVHT thuc hién nhiém vuy.

3. P.CTSV co trach phiém phé bién va ‘hu’('mg dan cac van ban thudc linh Vuc~phu
trach cho CVHT; cung cap cdc thong tin vé xur ly hoc vu cua SV cho CVHT; ho tro
CVHT trong cong tac hd trg va tu van phép ly, tu Van tam 1y cho SV; phdi hop véi
CVHT trong vi€c danh gia ren luyén SV; giai dap thic méc, huéng dan CVHT xt 1y cac
tinh huong phat sinh trong pham vi nhiém vy chuyén mén duoc giao; hd trg CVHT trong
cong tac hd trg va tu van phap 1y; tu van tim 1y cho SV, hd trg tu vin sém cho SV trude
khi tién hanh bao luu, thoi hoc; phdi hop véi CVHT trong viée danh gid rén luyén SV va
khen thudng ky ludt SV.

4. Céc don vi khac trong Nha truong c¢6 nhiém vu cung cép thong tin va hd trg cho
CVHT trong pham vi trach nhiém cua minh.

Pi¢u 12. Panh gia CVHT

1. Dbi twong danh gia: giang vién, nghién ciru vién co thoi gian thyc hién nhiém vu
CVHT du 05 thang tr¢ 1€n trong ndm hoc.

2. Tiéu chi danh gia:

a) Tham gia va chu tri ddy du cac budi hop 16p duogce t chirc trong ndm hoc.

b) Tu van ding ky mon hoc chinh xac va duyét dang ky mén hoc dung thoi han.

c) Trién khai ddy du cac Quy dinh, Thong bao cta Truong lién quan dén SV. Thuc
hién day du cac nhiém vu khac cia CVHT.

d) Nop bién ban hop xét diém rén luyén SV day du va dung thoi han quy dinh (01
bién ban/hoc ky).

d) C6 thong bao va thuc hién lich tiép SV vao diu mdi hoc ky.

e) Tham gia déy du Hoi ngh; CTSV, Hoi nghi SV, cac budi tap hudn CVHT duge t6
chuc trong hoc ky. Truong hop vang mat phai ¢6 bao cao ly do.

) Nop bao cio thyc hién nhiém vu CVHT day du va ding thoi han quy dinh.

3. Két qua danh gia hoat dong ciia mot CVHT dya danh gia mirc d6 hoan thanh céac
ti€u chi trén, do Khoa/Bo mon thuc hién va P.DTDH xac nhan.

4. Murc d0 hoan thanh nhi€ém vu cia CVHT s& duoc danh gid theo céc ti€u chi va
murc nhu sau, do Khoa thuc hién danh gia va P.DTPH, P.CTSV xac nhan.

Tiéu chi danh | Téng

STT . .2 Ché a9 danh gia Ghi chu
gia diém :

1| Té chtrc hop 16p | 30 Thi€u moi budi hop 16p dinh ky trir

06 diém
Mbi truong hop tw van sai trir 03
, | Tu van dang ky 30 diém.
mon hoc Khong duyét ding ky mon hoc/Add-

drop dang thoi han trir 10 diém
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Khéng thong bao lich tiép SV trir 05
3 Thong bao tdi 10 diém.
SV Khéng phd bién cac thong bao ctia
Nha truong trir 05 diem
Tham dy tdp Vang khéng ¢6 1y do 01 buoi tap
4 huén, Hoi nghi, 20 huan trir 8 diém.
Ho1 thao co lién Ving mit cac su kign khac dugc
quan triéu tap trr 04 diém/lan
N Trir 05 diém m&i 1an trd han nop bao | Lo Khong nop
Nop bao cao , - .2 . . . |bao cdo  s€
5 , 10 | cao hoac ndp diém déanh gid ren . ,
ding han luvén SV khong duoc tinh
Ve diém CVHT
TONG 100

Duya trén diém danh gia, CVHT s€ dugc phan loai va huong mirc quyén lgi CVHT
(dugc quy dinh trong Quy ché chi ti€éu ndi bd) vdi ty I¢ tuong tng.

] ) Mirc huong
Keét qua danh gia CVHT biem danh gia quyén lgi caa
CVHT
Hoan thanh xuét sic nhiém vu 90-100 100%
Hoan thanh t8t nhiém vu 70 dén <90 75%
Hoan thanh nhiém vu 50 dén <70 50%
Khong hoan thanh nhiém vu Dué1 50 0%

Piéu 13. Quyén lgi, khen thwéng va ky luat

1. CVHT duoc hudng phu cép va giam trir s6 tiét theo quy dinh tai Quy ché Chi tiéu
noi bo.

2. Dya theo két qua danh gia CVHT ma muc huong quyén loi thuc té s& dugc tinh
theo ty 1¢ twong ung. Két qua danh gia CVHT cling 1a m¢t trong nhitng tiéu chuan de xét
thi dua, khen thudng trong nam hoc.

3. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu trong c4 ndm hoc dugc xem xét dé nghi
khen thudng theo quy dinh cta Truong.

4. CVHT khong hoan thanh nhiém vy trong ca nam hoc bi xét cac hiqh thuc xu ly
theo quy dinh cua Truong va khong duoc bo tri lam CVHT trong nam hoc ti€p theo.
Diéu 14. Hiéu luc
1. Quy dinh nay 4p dung tir nam hoc 2022 — 2023 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Trong truong hop can thiét, Hiéu truong co thé quyét dinh sira doi, bo sung mot
s0 quy dinh cho phu hgp véi tinh hinh thuc /té’.’/c&_
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